Das Kunststoff-Zentrum

Top-Innovator
2018

Das SKZ ist eine Gruppe expandierender Dienstleistungsunternehmen mit {ber 400
Mitarbeitern/-innen und rund 40 Mio. Euro Umsatz im Bereich Kunststoffe. Bereits seit 60 Jahren
bieten wir Unternehmen der Kunststoffbranche, Zulieferern, aber auch branchenfremden
Unternehmen bundesweit an mehreren Standorten Dienstleistungen mit den Schwerpunkten
Priifung, Uberwachung (Glitesicherung), Zertifizierung von Produkten, Aus- und Weiterbildung,
Forschung und Entwicklung sowie Zertifizierung von Managementsystemen.

Fir das Veranstaltungsmanagement der SKZ-Gruppe suchen wir ab sofort in Vollzeit eine

,oachbearbeitung Veranstaltungsmanagement® (m/w/*)
Kennziffer 21032

lhre Aufgaben

= Teilnehmermanagement

= Operative Vorbereitung und Durchfiihrung von Veranstaltungen
= Abrechnung der Veranstaltungen

= Administrative Unterstlitzung vor Veranstaltungen

= Adressmanagement

= Allgemeine Blro- und Verwaltungstatigkeiten

= Abteilungsassistenz

Ihre Qualifikationen

o Teamfahigkeit, Flexibilitat und Einsatzbereitschaft

e Abgeschlossene kaufm. Ausbildung oder erste Erfahrung im Veranstaltungsmanagement
Idealerweise MS Office 365 sowie Microsoft Dynamics NAV-Kenntnisse bzw. Lernbereitschaft
fur neue IT-Systeme

Sehr gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift in Deutsch und Englisch

Effiziente, strukturierte und I6sungsorientierte Arbeits- und Denkweise

Reisebereitschaft, idealerweise Fihrerschein Klasse B

Hoher Qualitats- und Serviceanspruch sowie Blick firs Detail

Wir bieten

= Flexibles Gleitzeitkonto

= Betriebliche Gesundheitsforderung, z. B. Kooperationen mit Fitnesskooperationspartnern
= Nachhaltiger leben — wie z.B. mit unserem Bike-Leasing und e-Ladesaule fir PKW

= Kantine

= Maoglichkeit zum Mobilen Arbeiten

= 30 Tage Urlaub

Wir sind ein attraktiver, zukunftssicherer Arbeitsplatz in einem professionellen Umfeld bei einem
Top-100-Innovator. Es erwarten Sie interessante und vielseitige Aufgaben, selbststandiges
Arbeiten und umfangreiche Mdglichkeiten zur persénlichen Entwicklung beim SKZ, laut FOCUS-
Business 042020 einem der TOP-Arbeitgeber im Mittelstand.

Bitte nutzen Sie unser Bewerbungsformular unter www.skz.de/karriere. Wir freuen uns darauf.

SKZ - Bewerbermanagement
Friedrich-Bergius-Ring 22 | 97076 Wirzburg
Tel.: 0931 4104-0




